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否
是
否
报修人提出维修申请
填写《上海第二工业大学设备维修单》（一式两份）
使用部门分管资产领导审核
相关职能部门审核
是否保修期
职能部门会同使用部门
制定维修方案后组织安排维修工作
维修金额
≥1万元
报修人按招标及合同管理要求操作，签订维修合同
维修单位开展维修工作，并在设备维修单上填写维修记录
报修人在设备维修单上
填写验收意见
使用部门分管资产领导审核
报修人填写支出报销凭证
职能部门审核
财务处报销
（附设备维修单等单据）
厂家保修
备注：
（1）维修设备已经达到报废年限或接近报废年限，酌情处理；
（2）维修设备成本达到或接近新购设备价格，一般不予维修；
（3）涉及大型仪器设备维修的，须到资产与实验室管理处进行备案。
是
备注：
（1）科研处负责教师从事科研项目期间涉及的仪器设备维护维修的审核与监督；
（2）资产与实验室管理处负责基础实验室、专业实验室等教学类实验室仪器设备维护维修等工作的审核与监督；负责学校行政办公设备维护维修工作的审核与实施；
（3）信息化技术中心负责审核校园网络、多媒体教室、会议音响等弱电设施设备维护维修；
（4）后勤保障处负责审核办公家具、空调、电梯等基础公用设施设备维护维修。

备注：
分管资产管理领导审核：
· 学部学院资产审核领导主要指分管资产管理工作的副院长（副主任）；
· 科研单位、机关、直属部门资产审核领导主要指部门正职.
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