教学实验设备维修维护工作流程图
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报修人提出维修申请


填写《上海第二工业大学教学实验设备维修维护申请表》


报修部门分管资产领导审批


资产与实验室管理处审批


填写《上海第二工业大学设备维修单》（一式二份），并对维修工作进行验收


维修单位开展维修工作


报修部门填写《上海第二工业大学教学实验设备维修维护谈判记录表》


报修人按招标及合同管理要求操作，签订维修合同


报修部门分管资产领导审核


填写支出报销凭证


资产与实验室管理处审核


财务处报销（附维修单等单据）


报修人与招标管理办公室对接工作，采取委托招标代理机构方式确定维修单位


维修金额≥1万


报修部门会同职能部门采取询价方式确定维修单位


预计维修金额≤2万


2万＜预计维修金≤5万



预计维修金额＞5万


是


否


采取原厂商维修方式


采取非原厂商维修方式



